Guatemala, 31 de enero de 2017
Informe No. 01-2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel

Viceministro del Patrimonio Culturai y Natural
Su Despacho

Estimado Licenciado Monzén:

De la manera mas atenta me dirijo 2 usted con el propédsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos NdGmero 1083-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 34-2017
correspondiente del cinco (05) al treinta y uno (31) de enero del presente afio, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando la factura nimero de serie “B” y comrelative No. 0110,

Actividades realizadas:

» Se da seguimiento a la base de datos de los portadores de la cultura Y sus organizaciones
y corporaciones municipales, contando con el registro digitai de los mismos (nombre,
nimero de teiéfono y correo electrénico).

e Se atendié visitantes que requirieron los servicios de la DTPC! y se refirieron a donde
correspondia.

e Se envib nota a la delegada de la municipalidad de San Pedro Sacatepéquez San Marcos,
solicitando informacion del estado actual de los lugares sagrados de dichc municipio.

» Se clasifico y ordeno toda la documentacién existente en la Direccion Técnica de
Patrimonio Intangible del expediente del Ceremonial de la Pa'ch, presentado ante
UNESCO para ser inscrito en la lista de patrimonio intangible que requiere medidas de
salvaguarda urgente.

* Se escanearon los documentos que requiere la unidad de contabilidad de la DTPCI y sele
trasiado al correo electrénico.

Se escanearon fres providencias con sus respectivos anexos.

o Se esta sistematizando la informacién para la memoria de fabores de la DTPCI, siguiendo
el procedimiento técnico se clasifico y archivo la informacién que ingreso y egreso de la
DTPI y sus unidades (digital y fisica).

Se elaboré vy sistematizo todos los documentos de soporte del movimiento de asistencia

del personal de la DTPI, que sirve para el informe correspondiente al mes de enero del
2017.



Resultados obtenidos:

e Seguimiento a la base de datos de los portadores de la cultura ¥ Sus organizaciones, asi
como de corporaciones municipaies.

» Clasificada, organizada y archivada toda fa documentacién que se genera en ia direccién

técnica y los documentos que ingresan. (oficios, providencias, memorandums, circulares,
invitaciones y expedientes).

» Atencién a los visitantes y llamadas telefnicas y referirios a donde corresponde.
Se atendieron las demandas de informacién requeridas por 03 personas que visitaron y

requirieron servicios de la DTPCI, asi como la informacién requerida via teléfono de 05
personas.

e Se cuenta con el expediente del Ceremonial de la Pa’ch, ordenado y clasificado por afios
que servira de apoyo para la elaboracién del informe que se presentara ante UNESCO.

» Sistematizada la informacién para la memoria de labores de la DTPC!, dando seguimiento a

la revision del movimiento de asistencia y acciones en campo que realiza e personal gue
labora en la DTPI.
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